
附件 4 

线上无记名表决票制作方法 

本文提供“问卷星”微信小程序与“群投票”微信小程序两种线上无记名表决

票制作方法（以安卓系统为例），答辩秘书可以根据实际需求进行选择。为了保

证表决结束后能够及时查看并公布表决结果，同时确保表决票的无记名性，线上

表决票须由答辩秘书在答辩前提前制作。 

一、“问卷星”微信小程序无记名表决票制作方法 

（1）微信搜索“问卷星”小程序，点击进入并注册登录。 

 

（2）制作“研究生学位论文答辩表决票”。 

点击“创建新问卷”，选择“调查”（注意：不要选择“投票”），点击“从空白创

建”，输入调查名称“XXX同学博士（或硕士）研究生学位论文答辩表决票”，点

击“创建调查”，进入问卷编辑，点击“添加题目”，选择“单选题”，输入标题“请您

对 XXX 同学博士（或硕士）学位论文答辩进行表决”，输入两个选项，分别为“同

意通过学位论文答辩并建议授予博士（或硕士）学位”和“不同意通过学位论文答

辩”，并将“此题目必答”开启，“一行显示选项数”为“1”，点击确认，点击“设置”，

将“每部手机只能答一次”开启，设置“开始时间”和“结束时间”（开始时间不得早



于答辩开始时间），点击“确定”。 

 

           

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）表决结果查看与下载 

点击“保存”，点击“发布调查”，待答辩开始投票前，答辩秘书进入“问卷星”

将问卷分享给答辩委员，投票结束后在“统计结果”中查看结果，在“详细数据”中

点“…”下载详细结果，复制下载地址，在浏览器中粘贴下载。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、“群投票”微信小程序无记名表决票制作方法 

（1）微信搜索“群投票”小程序，点击进入并登录。 

 

 



（2）制作“研究生学位论文答辩表决票” 

点击“群投票”，输入“基本信息”为“XXX同学博士（或硕士）研究生学位论

文答辩表决票”，输入“选项设置”分别为“同意通过学位论文答辩并建议授予博士

（或硕士）学位”和“不同意通过学位论文答辩”，设置投票“截止时间”，开启“匿

名投票”，关闭“只允许群成员投票”，点击“确定”生成答辩表决票，点击“分享”

将表决票分享给答辩委员进行投票。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）表决结果查看与下载 

点击“投票明细”可查看表决统计结果，点击“导出记录”，并“复制下载地址”，

在浏览器中粘贴下载。 

 

 

 

 

 

 

 


